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INTRODUCCION

Con el propdsito de contar con un instrumento que permita planear, hacer seguimiento y articular con
los planes estratégicos la funcién archivistica de acuerdo con las necesidades, debilidades, fortalezas,
riesgos que se presenten y oportunidades, se debe implementar el Plan Institucional de Archivos —
PINAR, para el Instituto.

Para ello tomaremos las recomendaciones dadas por El Archivo General de la Nacién en desarrollo
de la Ley 594 de 2000, Ley General de Archivos, especialmente el Articulo 4 “Principios Generales”,
Ley 1712 de 2014 — Ley de Transparencia y del Derecho al Acceso a la Informacion Publica Nacional,
especialmente articulo 16, “Archivos”, y Decreto 2609 de 2012, principalmente Articulo 8,
“Instrumentos Archivisticos para la Gestion Documental”.

Este plan requiere la cooperacién, articulacion y coordinacién permanente entre la Alta Direccién,
Subdireccion Administrativa y Financiera y los responsables del area de archivo, tecnologia,
planeacion, juridica y productores de la informacion, con el fin de orientar planes y proyectos a corto,
mediano y largo plazo, que permitan desarrollar la funcion archivistica el Instituto en un periodo
determinado.
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1. CONTEXTO ESTRATEGICO.

El contexto estratégico que da soporte y en el que se base el Plan Institucional de Archivo - PINAR
del Instituto es:

+» Mision

El Instituto Municipal de la Reforma Urbana y Vivienda de Pasto INVIPASTO, es la entidad
encargada de coordinar la politica de vivienda del Municipio de Pasto, coadyuva al desarrollo y
mejoramiento habitacional urbano y rural a través de la implementacion de programas integrales
de desarrollo urbano y la gestion de programas de construccion y mejoramiento de vivienda de
interés social.

% Vision

Para el 2027 INVIPASTO sera una institucion sostenible con altos estandares de eficacia,
eficiencia y efectividad, caracterizada por contribuir a la reduccion del déficit habitacional
cualitativo y cuantitativo del Municipio de Pasto.

2. METODOLOGIA PARA LA FORMULACION DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
- PINAR

2.1.  IDENTIFICACION DE LA SITUACION ACTUAL.
Esta informacién servira con el prop6sito de determinar la situacién actual del Archivo del Instituto,
analizando las diferentes herramientas que permitan definir las problematicas que se vienen

presentando y que pueden afectar la funcion archivistica.

Tendremos en cuenta los aspectos administrativos, técnicos, tecnolégicos y archivisticos entre
otros con el fin de priorizar los que estan siendo afectados en mayor medida.
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2.1.2. Diagnéstico Integral del Archivo.

+¢+ Haciendo una revision detallada de la relacion de la documentacién que se maneja en el
Archivo del Instituto, se puede evidenciar que la misma no coincide con los documentos
fisicos que reposan en las diferentes habitaciones, siendo necesaria una revision
exhaustiva y organizacion para determinar la documentacion faltante. Se puede evidenciar
que hay mucha documentacion sin archivar y sin relacionar en todas las habitaciones.

++ Hay documentacion aun en A-Z que se encuentran archivadas sin las normas.

+» No se evidencia programas especiales 0 bases de datos adecuadas para archivar la
relacion de la documentacion, siendo necesario crearlos para llegar a los archivos y
contenido real, para consolidar y tener un buen acceso a la informacion.

++ No se cuenta con los mecanismos y equipos digitales adecuados para la sistematizacién
de la documentacion y compartir la informacion con los usuarios internos.

+¢ Las instalaciones fisicas no cuentan con la seguridad necesaria para la conservacion de la
documentacion.

+¢ Los estantes en los cuales se encuentran los tomos y algunas cajas de informacion no
cuentan con una palanca de seguridad que sostenga el peso del mismo.

+» Los estantes donde estan ubicadas las cajas no se encuentran aseguradas a la pared
adecuadamente, convirtiendose en un riesgo para las personas que manejen la
documentacion.

+«+ En una de las habitaciones, hay un estante en regular estado, que representa un gran
riesgo para la consulta de la documentacion que reposa en él.

+¢+ En otra habitacion se encuentran cajas de papeleria que obstaculizan el normal paso para
la consulta.

+¢+ Hay una documentacidn que reposa en una habitacion sin puerta, sin seguridad, y tiene
alto riesgo por cuanto hay un grifo y cocina que pueden ocasionar algun incidente.
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RIESGO DESCRIPCION CAUSA EFECTO CONTROL CRONOGR VALORACION POLITICAS
AMA
Falta de Desinformacién en | No se hace Acumulacién de Procedimiento Anual MODERADO NUmero de dependencias
concientizacion por temas archivisticos | transferencia de documentacién en | parala que hicieron transferencia
parte de los documentacion las diferentes transferencia de acuerdo a las TRD.
funcionarios y primaria de las dependencias del documental
contratistas en cuanto dependencias Instituto
alas TRD
Deterioro o pérdida Revision del Se puede Sancién Tablas de Se puede ALTA Contratar la fumigacion
de la documentacion | ambiente para presentar de forma | disciplinaria Retencion hacer indispensable para el
determinar natural sea por Pérdida Memoria Documental Semestralm Archivo Central.
humedad, humedad o del Instituto ente Mantener una
prevencion de accidental. Pérdidas temperatura controlada
incendios, Ausencia de economicas
fumigacion y equipos que Mala imagen
mantenimiento del | controlen ambiente | Enfermedad
espacio fisico y prevencion de Ocupacional
incendios
Incumplimiento a la Desconocimiento Falta de Recursos | Desorganizacion Uso de Anual MODERADO Solicitud de
Ley de Archivo de la normatividad | Administrativos documental instrumentos capacitaciones
Inadecuada Pérdida de archivisticos
socializacion de la | Documentos
normatividad Incumplimiento a la
vigente normativa
Desactualizacién de Software y No hay renovacién | Imposibilidad de Revision por parte | Semestral ALTO Realizacion de

tecnologia

Hardware se
vuelven obsoletos
para manejo de
documentacion

de los recursos
informaticos del
Instituto
Incremento en la
documentacion

cumplir con las
metas propuestas
en cuanto a las
transferencias de la
documentacion al
Archivo Central del
Instituto

del personal
encargado de la
tecnologia de los
equipos y la
conectividad con
que cuenta el
Archivo Central del
Instituto

cronograma para la
revision semestral de los
equipos
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Pérdida de Invasién al Ausencia de Imposibilidad de Por parte del Trimestral ALTO Control por parte del
Informacién por virus | software por un antivirus cumplir con las personal personal encargado
informatico virus informatico Ausencia de metas propuestas | encargado de los
que afecte la control constante pasando por todos | equipos y
produccién y de lared los ciclos del conectividad del
control de la documento en el Instituto
Gestion Archivo Central
Documental
RIESGO DESCRIPCION CAUSA EFECTO CONTROL CRONOGR VALORACION POLITICAS
AMA
Riesgo Bioldgico En la actualidad Estamos ante un Debido al uso 'y Uso con las Diario. ALTA Normas y medidas de
estamos enriesgo | alto riesgo circulacion de la medidas de prevencion.
bioldgico por la especialmente documentacion por | bioseguridad En Realizacion y produccion
pandemia mundial | para todo el las dependencias adecuadas. documentac de toda la informacion por
por un virus. personal que se esta expuestoa | Enlo posible i6n que se medios digitales.
maneja la contraer la colocar la debe
documentacion enfermedad documentacién en | colocar en
cuarentena cuarentena,
minimo 5
dias antes
de nuevo

acceso.
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3.

DEFINICION DE ASPECTOS CRITICOS.

PP -

Aspectos criticos que afectan la funcidn archivistica, riesgos a los cuales esté expuesta
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ASPECTOS CRITICOS

RIESGOS

No se cuenta con una infraestructura
adecuada y con normas de seguridad que

Dificultad para organizar de manera adecuada la
documentacion que se maneja en el Instituto.
Pérdida de informacién que hace parte del

aseguren la  conservacion de la | Patrimonio Histérico del Instituto.
documentacion Pérdida de informacion por factores naturales.

Se puede presentar pérdida de documentacién y
Fondo  documental  acumulado vy | dificultad para la ubicacion de los mismos.

desorganizado en el Archivo Central

Informacion duplicada lo cual aumenta la cantidad
de documentacién.

Demoras en la consulta de los documentos que se
necesitan.

Archivos de Gestion con acumulacién de
documentacién

Las dependencias debido al aumento de produccién
documental se podrian ver acumuladas con la
misma lo cual dificultaria su consulta.

No se cuenta con medios digitales

Se debe contar con programas especiales para la
correcta sistematizacion, control y acceso de la
documentacion y preservacion de la misma.
Contar con copias de seguridad permanentes.
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PRIORIZACION DE ASPECTOS CRITICOS Y EJES ARTICULADORES.

A través de él evaluamos el nivel de impacto de los aspectos criticos frente a los ejes articuladores
que representan la funcién archivistica.

EJES ARTICULADORES
ASPECTO [ Administracion de | Acceso ala Preservacion de | Aspectos Fortalecimiento y TOTAL
CRITICO | archivos informacion la informacion | tecnologicos y de | Articulacion
seguridad

La tabla se debe diligenciar teniendo en cuenta los siguientes aspectos:

< ASPECTO CRITICO: Se relaciona cada uno de los aspectos que han sido definidos
previamente y son objeto de evaluacion.

++ EJE ARTICULADOR: Se basa en los principios de la ley archivistica dados en el Articulo
4 de la Ley 594 de 2000. Se estructura de la siguiente manera:

o

(@]

Administracién de Archivos; Involucra aspectos de la infraestructura, el presupuesto,
la normatividad y la politica, los procesos y los procedimientos y el personal.

Acceso a la Informacion: Comprende aspectos como la transparencia, la participacion
y el servicio al ciudadano y la organizacion documental.

Preservaciéon de la informacion: Incluye aspectos como la conservacion y el
almacenamiento de la informacidn.

Aspectos tecnolégicos y de seguridad: Abarca aspectos como la seguridad de la
informacién y la infraestructura tecnolégica.

Fortalecimiento y articulacion: Involucra aspectos como la armonizacion de la gestion
documental con otros modelos de gestion.

¢+ EVALUACION DE IMPACTO: Es necesario evaluar los aspectos criticos frente a cada eje
articulador, para lo cual se debe:

o

& wwwinvipastogoveco
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Tomar el aspecto critico y confrontarlo con todos los criterios de evaluacion de cada
eje articulador. (Tabla 3).

Si el aspecto critico tiene una solucién directa con el desarrollo o implementacion del
criterio de evaluacién, se debe considerar como un impacto.

Se debe continuar la evaluacién del aspecto critico con cada criterio hasta finalizar el
eje articulador.
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o Una vez finalizada la evaluacion por eje articulador, se suman los criterios de
evaluacion impactados; teniendo en cuenta que la sumatoria, por eje articulador no
puede ser superior a diez.

o Se debe diligenciar la Tabla No. 2 con los resultados obtenidos de cada eje
articulador.

o Este ejercicio se debe realizar por cada eje articulador

INVIPASTO

POR UNA VIVIENDA DIGNA

ASPECTO CRITICO ADMINISTRACION DE ARCHIVOS SOLUCION
DIRECTA

Se considera el ciclo vital de los documentos integrando
aspectos administrativos, legales, funcionales y técnicos.

Se cuenta con todos los instrumentos archivisticos
socializados e implementados

Se cuenta con procesos de seguimiento, evaluacién y mejora
para la gestion de documentos

Se tiene establecida la politica de gestion documental

Los instrumentos archivisticos involucran la documentacién

No Se cuenta con una

. electrénica
infraestructura adecuada y con . -
normas de seguridad que aseguren Se cuenta con procesos y flujos documentales normalizados
g medibles.
la conservacion de la |- — Y
documentacion Se documentan procesos o actividades de gestion de
documentos

Se cuenta con la infraestructura adecuada para resolver las
necesidades documentales y de archivo

El personal de la entidad conoce la importancia de los
documentos e interioriza las politicas y directrices
concernientes a la gestion de los documentos.

Se cuenta con el presupuesto adecuado para atender las
necesidades documentales y de archivo

ASPECTO CRITICO ACCESO A LA INFORMACION SOLUCION
DIRECTA

Se cuenta con politicas que garanticen la disponibilidad y
accesibilidad de la informacién.

Se cuenta con personal idéneo y suficiente para atender las
necesidades documentales y de archivo de los ciudadanos.
Se cuentan con esquemas de comunicacion en la entidad
para difundir la importancia de la gestion de documentos.
Se cuenta con esquemas de capacitacion y formacion
internos para la gestién de documentos articulados, con el
plan institucional de capacitacion.

Se cuenta con instrumentos archivisticos de descripcion y
clasificacién para sus archivos.

El personal hace buen uso de las herramientas tecnoldgicas
de las destinadas a la administracion de la informacion de la
entidad.

Se ha establecido la caracterizacion de usuarios de acuerdo
a sus necesidades de informacién.

Se cuenta con iniciativas para fomentar el uso de nuevas
tecnologias para optimizar el uso del papel.

Se tiene implementada la estrategia del Gobierno en Linea —
GEL.

No se cuenta con una
infraestructura adecuada y con
normas de seguridad que aseguren
la conservacion de la
documentacién
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Se cuenta con canales (locales y en linea) de servicio,
atencion, y orientacion al ciudadano.

ASPECTO CRITICO PRESERVACION DE LA INFORMACION SOLUCION
DIRECTA

Se cuenta con procesos y herramientas normalizados para la
preservacion y conservacion a largo plazo de los
documentos.

Se cuenta con un esquema de metadatos, integrado a ofros
sistemas de gestion.

Se cuenta con archivos centrales e historicos.

La conservacion y preservacion se basa en la normativa,
requisitos legales, administrativos y técnicos que le aplican a
No se cuenta con una | laentidad.

infraestructura adecuada y con | Se cuenta con un Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
normas de seguridad que aseguren | Se cuenta con una infraestructura adecuada para el

la conservacion de la | almacenamiento, conservacion y preservacion de la
documentacion documentacién fisica y electrénica.

Se cuenta con procesos documentados de valoracion y
disposicién final.

Se tienen implementados estandares que garanticen la
preservacion y conservacién de los documentos.

Se cuenta con esquemas de migracion y conversion
normalizados.

Se cuenta con modelos o0 esquemas de continuidad del
negocio.

ASPECTO CRITICO ASPECTOS TECNOLOGICOS Y DE SEGURIDAD SOLUCION
DIRECTA

Se cuenta con politicas asociadas a las herramientas
tecnolégicas que respaldan la seguridad, usabilidad,
accesibilidad, integridad y autenticidad de la informacion.

Se cuenta con herramientas tecnoldgicas acordes a las
necesidades de la entidad, las cuales permiten hacer buen
uso de los documentos.

Se cuenta con acuerdos de confidencialidad y politicas de
proteccidn de datos a nivel interno y con terceros.

Se cuenta con politicas que permitan adoptar tecnologias que
contemplen servicios y contenidos orientados a gestion de los
No se cuenta con una | documentos.

infraestructura adecuada y con | Las aplicaciones son capaces de generar y gestionar
normas de seguridad que aseguren | documentos de valor archivistico cumpliendo con los

la conservacion de la | procesos establecidos.

documentacion Se encuentra estandarizada la administracién y gestion de la
informacién, y los datos en herramientas tecnoldgicas
articuladas con el Sistema de Gestion de Seguridad de la
Informacidn y los procesos archivisticos.

Se cuenta con mecanismos técnicos que permitan mejorar la
adquisicion, uso y mantenimiento de las herramientas
tecnoldgicas.

Se cuenta con tecnologia asociada al servicio al ciudadano,
que le permita a participacion e interaccion.

Se cuenta con modelos para la identificacion, evaluacién y
andlisis de riesgos.
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Se cuenta con directrices de seguridad de informacién con
relacion al recurso humano, al entorno fisico y electronico, el
acceso y los sistemas de informacién.

ASPECTO CRITICO FORTALECIMIENTO Y ARTICULACION SOLUCION
DIRECTA

INVIPASTO

POR UNAVIVIENDA DIGNA

La gestion documental se encuentra implementada acorde
con el modelo integrado de planeacion y gestién.

Se tiene articulada la politica de gestion documental con los
sistemas y modelos de gestion de la entidad.

Se cuenta con alianzas estratégicas que permitan mejorar e
innovar la funcién archivistica de la entidad.

Se aplica el marco legal y normativo concerniente a la funcién
archivistica.

Se cuenta con un Sistema de Gestion Documental basado en
esténdares nacionales e internacionales.

Se tienen implementadas acciones para la gestion de cambio.
Se cuenta con procesos de mejora continua.

Se cuenta con instancias asesoras que formulen lineamientos
para la aplicacion de la funcién archivistica de la entidad.

Se tienen identificados los roles y responsabilidades del
personal y las areas frente a los documentos.

La alta direccién esta comprometida con el desarrollo de la
funcion archivistica de a entidad.

No se cuenta con una
infraestructura adecuada y con
normas de seguridad que aseguren
la conservacion de la
documentacion

EJES ARTICULADORES
ASPECTO CRITICO Adm.mlstramon de Acceso q’Ia Prgservacpp de Aspecyos.: Fortalec[n’uento y TOTAL
archivos informacion la informacion tecnolégicos y Articulacién

de seguridad

No se cuenta con una
infraestructura

adecuada y con
normas de seguridad
que aseguren la
conservacion de la

documentacion
Fondo  documental
acumulado y

desorganizado en el
Archivo Central
Archivos de Gestion
con acumulacién de
documentacion

No se cuenta con
medios digitales
TOTAL

++ Formulacion de la Vision Estratégica del Plan Institucional de Archivos - PINAR
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Se utiliza con el propdsito de mejorar la funcion archivistica del Instituto. Tomamos como base los
aspectos criticos y los ejes articuladores con mayor impacto y se hace un compromiso con el fin de
mejorar dichos aspectos.

ASPECTOR CRITICOS VALOR EJES ARTICULADORES VALOR
No se cuenta con una infraestructura Preservacion de la Informacion
adecuada y con normas de seguridad que
aseguren la  conservacion de la
documentacién

Administracion de Archivos
Fondo  documental acumulado vy
desorganizado en el Archivo Central
No se cuenta con medios digitales Aspectos tecnolégicos y de Seguridad
Fortalecimiento y Articulacion

Archivos de Gestion con acumulacion de
documentacion

¢+ Formulacién de Objetivos

Es la expresién formal y medible de la Vision Estratégica, tomamos cada uno de los aspectos criticos
y de los ejes articuladores que conforman la vision,

ASPECTOS CRITICOS/EJES ARTICULADORES OBJETIVOS

No se cuenta con una infraestructura adecuada y | Realizar una revision exhaustiva con el fin de disminuir los
con normas de seguridad que aseguren la | riesgos que se presenten en los depositos de la documentacion.
conservacion de la documentacion
No se cuenta con medios digitales Implementar programas digitales que permitan tener un manejo
adecuado de la Gestidn Documental.

Revisar la documentacién que se encuentre represada y
Archivos de Gestion con acumulacién de | programar el proceso de archivo de la misma.

documentacion

Preservacién de la Informacion Evaluar el impacto de la mala preservacion de esa
(conservacion, infraestructura adecuada) documentacion.

Administracién de Archivos Mejorar la infraestructura del Archivo Central donde se tiene la
(archivo e infraestructura) documentacién del Instituto.

Aspectos tecnoldgicos y de Seguridad Mejorar los equipos y las herramientas tecnoldgicas y de

seguridad.

¢+ Formulacion de Planes y Proyectos

Si el Instituto cuenta con una metodologia para construir planes y proyectos deberan hacer uso de
ésta; de lo contrario tomamos en cuenta los siguientes aspectos:

o Nombre del Plan o Proyecto
o Alcance: Aqui describimos el trabajo que seré entregado como producto, servicio o
resultado del plan o proyecto.
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o Metas: Identificamos cual es el compromiso del Instituto frente al plan o proyecto para
cada uno de los aspectos criticos.

o Las metas son las partes mas visibles del PINAR y son una referencia para establecer
el cumplimiento de los compromisos que tiene el Instituto frente a este.

o Actividades: Mencionar todas aquellas acciones necesarias para el desarrollo y
cumplimiento de las metas y el cronograma.

o Indicadores: Explicar como el Instituto va a medir (expresion cuantitativa que mide el
cambio de una variable con respecto a una meta) y a observar facilmente el grado de
avance del plan o proyecto para cada uno de los aspectos criticos.

o Recursos: Asignar los insumos necesarios para conseguir el logro de los objetivos del
plan o proyecto.

o Matriz de asignacion de responsabilidades: Relacionamos cada una de las
actividades con los individuos para que cada uno tenga un rol determinado, un
responsable, un aprobador, un consultor y un informador.

ASPECTOS CRITICOS/EJES OBJETIVOS PLANES Y PROYECTOS
ARTICULADORES ASOCIADOS

No se cuenta con una infraestructura adecuada
y con normas de seguridad que aseguren la

Realizar una revision exhaustiva
con el fin de disminuir los

conservacién de la documentacion riesgos que se presenten en los

depdsitos de la documentacion.

No se cuenta con medios digitales Implementar programas
digitales que permitan tener un
manejo adecuado de la Gestion
Documental.

Revisar la documentacion que
se encuentre represada y

programar el proceso de archivo

Archivos de Gestion con acumulacion de
documentacion

de la misma.
Preservacion de la Informacion Evaluar el impacto de la mala
(conservacion, infraestructura adecuada) preservacion de esa
documentacién.

Mejorar la infraestructura del
Archivo Central donde se tiene
la documentacién del Instituto.
Mejorar los equipos y las
herramientas tecnolégicas y de
seguridad.

Administracién de Archivos
(archivo e infraestructura)

Aspectos tecnologicos y de Seguridad

+«»+ Construccion del Mapa de Ruta

Mediante esta herramienta se identifica y comprende el orden en el que se van a desarrollar los
planes, programas y proyectos en el Instituto.

Se compila todos los planes, programas y proyectos relacionados con la funcién archivistica del
Instituto que esté en desarrollo o previstos para futuras acciones.
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Plan o Proyecto Corto
plazo Mediano Plazo Largo plazo (4 afios en adelante)
1 Afio De 1 a4 Afios

Tiempo

2020 | 2021 | 2022 | 2023 | 2024 | 2025 | 2026 | 2027

+¢+ Construccion de la Herramienta de Seguimiento y Control.

Se hace un monitoreo en un periodo de tiempo a los planes, programas y proyectos relacionados
en el Plan Institucional de Archivos — PINAR. El Instituto debera crear los mecanismos necesarios
para el seguimiento, control y mejora de:

o Lavision estratégica
o Los objetivos
o Los planes, programas y proyectos

Se debe definir internamente las responsabilidades para que el area de Archivo y/o Control
Interno, realice peridédicamente la revision y actualizacion de la herramienta.

Se puede utilizar el balancedscorecard y el tablero de control.

PLANES Y | INDICADORES META GRAFICO | OBSERVACIONES
PROYECTOS TRIM. Medicién Trimestral
ASOCIADOS 1 2 3 4
Plan Operativo Identificacion de | 100 %
riesgos
Evaluacién y | 100 %
Andlisis de riesgos
Programa  de | Costos en la | 100 %
Gestién formulacién  del
Documental del | PGD
Instituto Planeacién del | 100 %
PGD
Hitos alcanzados 100 %
Sistema Integral 100 %
de Conservacion | Construccion del
- SIC del | SIC
Instituto
Plan de | Personal 100 %
Capacitacién Capacitado

Los responsables de medicion se encargaran de alimentar el cuadro de mando.
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Estructura del Plan Institucional de Archivos — PINAR

La estructura del Plan Institucional de Archivos — PINAR, es la siguiente:

+ Introduccion

+«+ Contexto estratégico del Instituto
++ Vision estratégica del plan

++ Objetivos

+ Mapa de Ruta

¢ Herramienta de seguimiento

En la introduccién realizamos una breve explicacién de cdmo, por qué y para qué, se va a desarrollar
el Plan Institucional de Archivos — PINAR en el Instituto. En ella se definira el contexto legal,
administrativo, econémico, sociocultural, y tecnoldgico e involucrar los antecedentes del Instituto frente
al desarrollo e implementacion de la funcién archivistica.

En el contexto estratégico del Instituto, se debe describir cada uno de los elementos de la planeacion
estratégica como son: misidn, visidn, valores y politicas entre otros.
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4.  Aprobacion y Publicacion

El Plan Institucional de Archivos — PINAR debera ser presentado y aprobado por el Comité Institucional
de Desarrollo Administrativo en las entidades del orden nacional o el Comité Interno de Archivo en las
entidades del orden territorial. A su vez debera ser publicado en la pagina web.

El Archivo General de la Nacién en el ejercicio de las funciones de control y vigilancia, verificara la
aprobacion y publicacion del PINAR.
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5.  GLOSARIO

Administracion de Archivos: Conjunto de estrategias organizacionales dirigidas a la planeacion,
direccién y control de los recursos fisicos, técnicos, tecnoldgicos, financieros y del talento humano,
para el eficiente funcionamiento de los archivos?.

Aspecto Critico: Percepcion de problematicas referentes a la funcién archivistica que presenta la
Entidad, como resultado de la evaluacion de la situacién actual.

Instrumentos Archivisticos: Herramientas con propositos especificos, que tiene por objeto apoyar
el adecuado desarrollo e implementacion de la gestion documental y la funcidn archivistica.

Funcion Archivistica: Actividades relacionadas con la totalidad del quehacer archivistico, que
comprende desde la elaboracion del documento hasta su eliminacion o conservaciéon permanente?.

Plan: Disefio 0 esquema detallado de lo que habra de hacerse en el futuro.

Plan Estratégico Institucional: Instrumento que organiza y orienta estratégicamente las acciones de
la entidad en un plazo de cuatro afios, para alcanzar objetivos acordes con su mision y con el Plan
Nacional de Desarrollo®.

Plan de Accion Anual: Es la programacioén anual de las actividades, proyectos y recursos que va a
desarrollar en la vigencia cada dependencia de la entidad, articulado con el Plan Estratégico Sectorial
e Institucional®.

Riesgo: Posibilidad de que suceda algin evento que tendrd un impacto sobre los objetivos
institucionales o del proceso. Se expresa en términos de probabilidad y consecuencia®.
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otras disposiciones. Bogota D.C., 2000, p.1. Articulo 3.

3. COLOMBIA. DEPARTAMENTO DE LA FUNCION PUBLICA, et al. Metodologia para la implementacién del modelo integrado de planeacién
y gestion, (en linea) Bogota, 2012, (consultado 2014-03-14). Disponible desde http://modelointegrado.dafp.gov.co/. p.67

4. Ibid. P.67
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